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                 «قرارداد حق التدریس» 

این قرارداد به استناد آئین نامه تدریس موقت و حق التدریس دانشگاهها بین موسسه / مرکز آموزش علمی کاربردی   - 1ماده 

شود و نامیده میآموزش که از این پس مرکز  ...............................................اقتصادی .......... شناسهبا  .............................................................

ید شده و در أیکه صلاحیت تدریس وی توسط دانشگاه جامع علمی کاربردی ت زیر........ با مشخصات ................./ آقای ................. مخان

.... سال تحصیلی .....یمسال ...در نبشرح مندرج در این قرارداد این قرارداد مدرس نامیده می شود به منظور تدریس دروس 

 گردد :طبق مقررات دانشگاهها و موسسات آموزش عالی کشور با شرایط زیر منعقد می........... .............

 مشخصات مدرس : - 2ماده 

              .. ......................شماره شناسنامه: .... .............................: نام پدر... .......................: ...............خانوادگی ........... نام...نام: .......... - 1

 ................ .................................شناسه مدرسی: .......... ........./........ ../.................... تاریخ تولد: ...............................اسه ملی: ......شن

   □مجرد       □وضعیت تاهل:  متاهل  - 3                                  □زن       □جنسیت : مرد  - 2

 □آشنایی با دفاع مقدس:     □معارف اسلامی:    □هیات علمی:    □خبرگی/تجربی:    □آموزشی:   نوع مجوز تدریس:  – 4

 : )غیر از مدرسان خبرگی/تجربی( تحصیلیمقطع  آخرین – 5

      □: حوزوی یا پائین تر 2کارشناسی/سطح      □: حوزوی 3کارشناسی ارشد/سطح      □: حوزوی 4/سطح دکتری -

    آخرین مدرک تحصیلی مرتبط )غیر از مدرسان خبرگی/تجربی(: – 6

 سال اخذ: .................     ..................................گرایش: ...........   ....................................  .......رشته تحصیلی: ......... -

 ........ .................................: .................................................../ موسسه آموزش عالی محل اخذ آخرین مدرک تحصیلی: نام دانشگاه -

 ..........  .........................  معدل: .........کشور: .............. -

آخرین مقطع و مدرک تحصیلی مرتبط با درس موضوع قرارداد می (، 2ماده )از  5در بند  "مرتبط"منظور از عبارت  : 1 تبصره

  باشد.

 :)ویژه اعضای هیات علمی( علمیپایه مرتبه و  – 7

 .......پایه: .....                        □ آموزشیار مربی   □مربی    □استادیار    □دانشیار    □استاد مرتبه:  -

 ...................................................................................نام دانشگاه / موسسه آموزش عالی )محل خدمت(: ......... -

 :      و بیمه وضعیت اشتغال – 8

     □ شاغل نیمه وقت/غیرشاغلب:                                                   □ تمام وقت/بازنشسته شاغل الف:

«به نام خدا»  
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کسر و پرداخت بیمه معاف می باشند. شاغلین نیمه وقت / غیرشاغل مشمول کسر و  م وقت/ بازنشسته ازشاغلین تما : 2تبصره  

 پرداخت بیمه می باشند.

 محل اشتغال فعلی: -

 .................سمت: .............................................. -                    □ : خصوصیبخش              □:  بخش دولتی -

   ..................................ماره شناسایی بیمه: ..................ش -   .......................................................................................نام بیمه گذار:  -

 وضعیت تدریس در سایر دانشگاهها/ موسسات آموزش عالی/ مراکز آموزشی در نیمسال تحصیلی جاری: – 8

 نام درس دانشگاه/موسسه/مرکز آموزش ردیف
تعداد 

 واحد

روز 

 برگزاری

ساعت 

 برگزاری

1      

2      

3      

4      

5      

6      

7      

 آدرس محل سکونت: – 9

پستی: شناسه ....... واحد: .......  ............................ پلاک: ........ طبقه:شهر: ............................ خیابان: ................................... کوچه: 

پست   ......................... .......... تلفن همراه: ....................................................... تلفن ثابت با ذکر پیش شماره: .....................................

 الکترونیکی: .............................................................. 

 : دروس موضوع قرارداد: 3ماده 

 ردیف
 عنوان دوره

 ترمی/پودمانی/تکدرس
 مقطع

شماره 

 درس
 عنوان درس

شماره 

 * گروه

 تعداد ساعات تدریس تعداد واحد

 نظری عملی نظری عملی دانشجو

1           

2           

3           

4           

5           

6           

7           
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   جمع: 
 منظور شماره گروه در سامانه هم آوا می باشد.*

 

 : مدت قرارداد: 4ماده 

هفته  ......به مدت . / تکدرسنیمسال/ پودمان تحصیلی...... به مدت یک ...................... لغایت .....................این قرارداد از تاریخ .......

 گردد.منعقد می

 و نحوه پرداخت: : مبلغ قرارداد 5ماده 

اعضای هیات علمی و مدرسان علمی کاربردی و آخرین حق التدریس دستورالعمل پرداخت با توجه به  مدرس میزان حق التدریس

باشد که می عملی مبلغ ....................... ریال / برای هر ساعت تدریس دروس نظری بخشنامه حق التدریس ابلاغ شده توسط دانشگاه،

پس از اعمال کسور قانونی  /تکدرس تحصیلی/پودمان در پایان نیمسال ،ذیربط مرکز آموزشانجام کار از طرف  ییدأتدر مقابل 

................................................ .......اعتبارات مربوط، به شماره حساب )شبا( ..................از محل .............. ..به مبلغ کل .................. ،متعلق

 توسط......... ...................................................... به نام ............................... کد ....................... شعبه .................................نزد بانک .....................

 گردد.به مدرس پرداخت می آموزش مرکز

  دروس معرفی به استاد معادل یک دهم حق التدریس دروس نظری در یک نیمسال تحصیلی است.مبلغ حق التدریس  : 3تبصره 

 با توافق مرکزآن افزایش و  مبلغ حق التدریس ذکر شده در این ماده، حداقل نرخ مصوب هیات امنای دانشگاه می باشد : 4 تبصره

  بلامانع است.و مدرس  آموزش

تسلیم  ،، منوط به تصحیح و تحویل اوراق امتحانات/تکدرسپرداخت حق التدریس در پایان نیمسال/پودمان تحصیلی : 5تبصره 

همان و پاسخگویی به درخواست های تجدید نظر نمرات در ، ثبت نمرات در سامانه آموزشی دانشگاه نمرات امتحانلیست کامل 

 باشد.میتوسط مدرس  تکدرس/تحصیلی نیمسال/پودمان

 : تعهدات مدرس: 6ماده 

محاسبه و  به منظورخود را با ارائه مدارک و مستندات مثبته  اشتغالمدرس موظف است در هنگام عقد قرارداد، وضعیت  - 1 - 6

 مشخص نماید. آموزش برای مرکزپرداخت حق بیمه 

 سرفصل دروس برنامه مصوب را مطابق ضوابط و مقرات آموزشی دانشگاه تدریس نماید. دبایمدرس  – 2 – 6

طرح درس تهیه شده از سرفصل دروس برنامه مصوب را ، / تکدرسدر ابتدای هر نیمسال / پودمان تصیلی دبای مدرس – 3 – 6

 تحویل مدیر گروه آموزشی مرکز نماید.
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مدرس به موجب این قرارداد موظف است طبق برنامه ای که از طرف مرکز آموزش تعیین و در سامانه آموزشی دانشگاه  – 4 – 6 

گردد و پس از انجام امتحانات، اوراق امتحانات ثبت می شود، برای تدریس درس در کلاس حضوری / مجازی )حسب مورد( حاضر 

 روز به مرکز تحویل نماید.  7کتبی و نمرات امتحانی را ظرف مدت 

تدریس دروس موضوع قرارداد، ارائه لیست (، )با حضور حتی یک دانشجو مدرس مکلف به برگزاری کامل جلسات کلاس – 5 – 6

تحویل تصحیح و ، تکدرس//پودمان تحصیلیبرگزاری امتحانات پایان نیمسالحضور و غیاب دانشجویان در کلاس، حضور در جلسات 

در مهلت  دانشگاه، ثبت نمرات در سامانه آموزشی اوراق امتحانی دانشجویان و تسلیم لیست کامل نمرات نیمسال/پودمان تحصیلی

 باشد.راضات احتمالی دانشجویان میو رسیدگی به اعت مقرر

د، مدرس مکلف است با دلیل عدم حضور مدرس به علل موجه / غیرموجه تشکیل نشوه جلسات درس بچنانچه بعضی از  : 6 تبصره

 ، جلسات تشکیل نشده را به نحو مقتضی جبران نماید. آموزش رکزاطلاع قبلی م

 بهدر صورت غیبت غیرموجه مدرس، پس از برگزاری جلسات جبرانی فقط نصف حق التدریس بابت جلسات جبرانی  : 7 تبصره

 پرداخت خواهد شد.وی 

ه وی ببت جلسات جبرانی در صورت غیبت موجه مدرس، پس از برگزاری جلسات جبرانی کل مبلغ حق التدریس با : 8 تبصره

 پرداخت خواهد شد. 

دو برابر میزان حق التدریس ساعات برگزار نشده از کل حق  توسط مدرس، در صورت عدم برگزاری جلسات جبرانی : 9تبصره 

 کسر خواهد شد. متعلقه التدریس 

برای درس به عللی خارج از اراده و بدون اطلاع قبلی مدرس،  کلاسدر صورت حضور مدرس در مرکز و عدم تشکیل  : 11تبصره 

با بایست برای جلسات تشکیل نشده، مرکز می در ضمن پرداخت خواهد شد. به وی جلسات تشکیل نشده حق التدریس کامل 

تواند برای تدریس این جلسات مدرس می، در این صورت اقدام نمایدو دانشجویان نسبت به برگزاری جلسات جبرانی  مدرس توافق

 التدریس مطالبه نماید.حق ،مازاد

  گیرد. به مدرس حق التدریس تعلق نمی شده باشد،بابت کلاس هایی که بدلایل قهری برگزار ن : 11تبصره 

و جزو وظایف آموزشی  الزامیشود، شرکت در جلساتی که از طرف مرکز در ارتباط با درس موضوع قرارداد تشکیل می – 6 – 6

 گردد.مدرس محسوب می

در استان محل سکونت  گردد در زمانی که برگزاری کلاس ها بصورت حضوری منعی نداشته باشد، صرفاًمدرس متعهد می – 7 – 6

 و استان های مجاور به امر تدریس بپردازد.

مدرس در زمان هایی که برگزاری کلاس ها بصورت مجازی الزامی می باشد، می تواند در سایر استان ها نیز به امر  :12 تبصره

 تدریس بپردازد.

 غیر واگذار نماید.به   ئاًجزتواند تعهدات مندرج در این ماده را کلاً یا مدرس نمی – 8 – 6



  

 

Page 5 of 8 
 

      : .........................ثبت شماره

/   / : ثبت تاریخ   

داری دخو، حتی مرکز آموزش آوا به غیرگردد از واگذاری کلمه کاربری و رمز عبور سامانه آموزشی هممدرس متعهد می – 9 – 6 

 نماید.

 موضوع قرارداد را ندارد. انجام تعهداتمدرس تحت هیچ عنوان، حتی در زمان بروز اختلاف، حق تعلیق  – 11 – 6

 باشد.می مدرس متعهد به رعایت شئون مدرسی – 11 – 6

 موسسات /در دانشگاهها ایشان تدریسحق الساعات مجموع د؛ نگردتعهد میم تمام وقت اعضای هیات علمی/ مدرسان – 12 – 6

 تجاوز ننماید. دانشگاهها از حداکثر ساعات مجاز مندرج در آیین نامه حق التدریس آموزش علمی کاربردی  مراکز و آموزش عالی

 نداشته باشد.گردد تحصیل و تدریس همزمان در یک مرکز آموزش مدرس متعهد می - 13 – 6

د خودداری نگردد از تدریس خصوصی به دانشجویانی که در نیمسال / پودمان تحصیلی با او کلاس دارمدرس متعهد می - 14 – 6

 نماید.

مرکز محل تدریس بدون هماهنگی و اعلام رسمی به مرکز و اخذ مجوز از واحد دانشجویان سایر تدریس خصوصی به  : 13 تبصره

 باشد.استان ذیربط ممنوع می

 : تعهدات مرکز آموزش:7ماده 

های درس را در اولین جلسه به مدرس ارائه متعهد است لیست کامل دانشجویان متقاضی شرکت در کلاسآموزش مرکز  - 1 – 7

 نماید.

ورد اشاره در این قرارداد و گردد سرفصل دروس مصوب برنامه درسی، مقررات آموزشی و اداری ممتعهد میآموزش مرکز  – 2 – 7

به ایشان  در ابتدای هر نیمسال/پودمان تحصیلیتعهدات این قرارداد، انجام برای ربوط به مدرس را به منظور آگاهی و آمادگی لازم م

 ارائه نماید.

تجهیزات آموزشی،  ،ی آموزشی )اعم از کلاس درس / کارگاه / آزمایشگاه(اختیار قرار دادن فضاملزم به در آموزش مرکز  – 3 – 7

 باشد.میکارگاهی یا آزمایشگاهی مطابق با سرفصل هر درس در برنامه درسی مصوب 

سرفصل تقویم آموزشی هر نیمسال /پودمان تحصیلی و ، مطابق با کلاسه جلس 16متعهد به برگزاری کلیه  آموزش مرکز – 4 – 7

 باشد.برای دانشجویان میبرنامه درسی مصوب 

 باشد.ملزم به برگزاری کلاس، حتی با حضور یک دانشجو میآموزش مرکز  : 14 تبصره

ملزم به پرداخت حق التدریس کامل جلسه مورد  آموزش در صورت حضور مدرس و عدم حضور کلیه دانشجویان، مرکز : 15 تبصره

 باشد.نظر به مدرس می

مبلغ حق تامین (، 15تبصره موضوع ، مدرس و دانشجویان به برگزاری کلاس جبرانی )آموزش در صورت توافق مرکز : 16 تبصره

    است.دانشجویان آن بر عهده التدریس 
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این قرارداد،  5بر اساس مندرجات ماده هفته،  2التدریس مدرس حداکثر ظرف مدت متعهد به پرداخت حق آموزش مرکز  – 5 – 7 

ی تعهدات مندرج در این قرارداد برابر ضوابط و مقررات مربوط در پایان هر نیمسال/ پودمان تحصیلی، در صورت انجام کار و ایفا

 باشد.یدانشگاه م توسطستناد به تقویم آموزشی ابلاغ شده ابا توسط مدرس، 

ملزم بابت هر روز تاخیر در پرداخت حق التدریس، آموزش مهلت مقرر، مرکز  دردر صورت عدم پرداخت حق التدریس  : 17تبصره 

 باشد.در وجه مدرس می ،حق التدریس متعلقه % 11 معادل روزانهای جریمهبه پرداخت 

 باشد. در وجه مراجع قانونی ذیربط میمتعلقه و واریز از حق التدریس %  11 معادلمالیات کسر ملزم به آموزش مرکز  – 6 – 7

فقط ) باشد.از حق التدریس متعلقه و واریز در وجه مراجع قانونی ذیربط می%  7 ملزم به کسر بیمه معادلآموزش مرکز  - 7 – 7

 مدرسانی که وضعیت اشتغال آنها نیمه وقت / غیر شاغل می باشد(.ویژه 

باشد، مدرسانی که بر اساس مستندات ارائه شده حق بیمه کامل را که پرداخت بیمه مدرس اجباری میبا توجه به این  : 18 تبصره

 باشند.نمایند از کسر بیمه معاف میدر جای دیگری پرداخت می

ملزم به ایجاد امکان استفاده مدرس از امکانات رفاهی و خدماتی موجود در مرکز )مهمانسرا، سلف و آموزش مرکز  – 8 – 7

 باشد.سرویس( در طول مدت همکاری، بر اساس ضوابط و مقررات می

بر اساس ضوابط و مقررات آموزشی صدور گواهی تدریس برای متعهد به اقدام آموزش مرکز در صورت درخواست مدرس،  – 9 – 7

 باشد.تحویل آن به مدرس میو 

 : حوادث قهری: 8ماده 

های غیر عادی، های واگیردار، زلزله، سیل و طغیانهای عمومی، شیوع بیماریاعتصاب جنگ اعم از اعلام شده یا نشده، انقلاب ها و

های دامنه دار و مهار نشدنی، طوفان و حوادث مشابه خارج از کنترل دو طرف قرارداد که در منطقه و محل استقرار آتش سوزی

رود. در بروز حوادث قهری، هیچ دث قهری به شمار میحواء وقوع یابد و ادامه کار را برای مدرس ناممکن سازد، جز آموزش مرکز

هکارهای اادث نیست. روش آموزش مجازی یکی از رهای وارد شده به طرف دیگر در اثر این حویک از دو طرف، مسئول خسارت

 گیرد.طرفین است و مورد استفاده قرار می تجربه شده مورد تأیید

 گردد.شیوه آموزش مجازی مشمول حوادث قهری نمیدر صورت وجود زیر ساخت های لازم،  : 19 تبصره

 : حدود قرارداد:9ماده 

تواند مبنای استخدام یا تبدیل وضعیت مدرس به و در هیچ مورد نمی داردطبق این قرارداد جنبه موقت آموزش تدریس در مرکز 

هیچ گونه سمت رسمی گیرد و تدریس طبق این قرارداد مؤید قرار  آموزش غیر هیات علمی مرکزهیات علمی / صورت عضو 

همچنین بین مدرس و دانشگاه جامع علمی کاربردی هیچگونه رابطه کاری و استخدامی برقرار نیست و  باشد.دانشگاهی نمی

 کند.تدریس مدرس به هر میزان حقی برای وی در مقابل دانشگاه ایجاد نمی

 : فسخ قرارداد:11ماده  
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آموزش در صورت عدم اجرای تعهدات به موقع یا عدم اجرای هر یک از مواد مندرج در این قرارداد توسط مدرس، مرکز  - 1 – 11 

 باشد.می یک ماههبا مهلت  ،اخطار کتبیاعلام مجاز به فسخ قرارداد با 

. مجبور به فسخ قرارداد .خانوادگی و .مشکلات حاد مانند ماموریت،  ای دلایل غیرمترقبهه در صورتی که مدرس ب : 21 تبصره

در این و تا یافتن مدرس جایگزین به تدریس ادامه دهد. برساند آموزش هفته قبل به اطلاع مرکز  دواز  موضوع را گردد، لازم است

مد نظر بایست با باقی مانده، میبرای جلسات همچنین گیرد. علق میتبابت جلسات برگزار شده حق التدریس به مدرس حالت، 

 ، رفتار گردد.5ماده  4قراردادن تبصره 

ضمن عقد قرارداد ، یا هر یک از تعهدات مندرج آن را انجام ندهد در صورتی که مدرس قرارداد را بدون عذر موجه فسخ - 2 – 11

مسترد آموزش به مرکز برای مدرس محقق گردیده شود دو برابر وجوهی را که به موجب این قرارداد خارج لازم، متعهد و ملزم می

 تصمیم می باشد.اخذ بررسی و در صورت لزوم برای  ،همچنین مرکز آموزش ملزم به ارائه گزارش و دلایل به واحد استانی .نماید

بدون عذر موجه قرارداد را فسخ نماید، ضمن عقد قرارداد خارج لازم، متعهد و ملزم به آموزش در صورتی که مرکز  – 3 – 11

 در وجه مدرس به عنوان جریمه می باشد.  /تکدرستحصیلی پودمانپرداخت حق التدریس کل نیمسال / 

ار شده در وجه مدرس در صورتی که مرکز  با دلایل موجه قرارداد را فسخ نماید، صرفاٌ حق التدریس جلسات برگز - 4 – 11

 پرداخت می گردد. 

 .باشدمی واحد استان ذیربط / غیرموجه بودن دلایل تشخیص موجهمرجع  : 21 تبصره

 قرارداد: : تأیید11ماده 

در سه نسخه و  مام صفحاتتدر آموزش  مهر مرکز هممهور بو آموزش رئیس مرکز  یمدرس، امضا یاین قرارداد با امضا - 1 – 11

 گردد.می أییدت

اجرایی پس از  ،توسط مرکزقرارداد منوط به درج شماره ثبت و تاریخ بر روی تمامی صفحات و نسخ قرارداد  ترسمی : 22تبصره 

  باشد.می 1 – 11بند شدن 

 .استفاقد اعتبار  نویس، توضیحات دست صورت تایپ شده باشد وه ب دبایمفاد قرارداد  – 23تبصره 

 : نسخ قرارداد:12ماده 

تبصره در سه نسخه تنظیم و بدون خظ خوردگی و لاک گرفتگی، امضاء گردید و هر یک،  سهو  بیستماده و  دوازدهاین قرارداد در 

یک نسخه هم حسب مورد  و حکم واحد دارند. یک نسخه از این قرارداد تسلیم مدرس، یک نسخه در پرونده مدرس در مرکز درج

 .گرددبه واحد استانی ذیربط ارسال می

 

 مدرس                                                                                                رئیس مرکز                        

 نام و نام خانوادگی                                                                                 نام و نام خانوادگی                      
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 امضاء                                                                                       مهر مرکز امضاء رییس و                   


